«Утверждаю»
Исполнительный  директор

АО «Елабужское  ПТС»

______________А.В.Дементьев
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

для запроса котировок 
« Заключение агентского договора на передачу функции Организатора закупки в форме электронного аукциона с переторжкой на электронно-торговой площадке и иных формах, согласно Положения о закупках Принципала».

1. Способ закупки: запрос котировок.

2. Предмет договора: Заключение агентского договора на передачу функции Организатора закупки в форме электронного аукциона с переторжкой на электронно-торговой площадке и иных формах, согласно Положения о закупках Принципала.

3. Начальная (максимальная) цена договора: 

- Ежемесячный размер вознаграждения Агента составляет 55 000 (Пятьдесят пять тысяч) рублей, в том числе НДС 8 389 (Восемь тысяч триста восемьдесят девять) рублей 83 копейки.
- Сумма договора рассчитывается путем умножения ежемесячного размера вознаграждения на количество месяцев предоставления услуги в 2018г.
4. Цель закупки: Оптимизация затрат отдела ОМТСиУИ  и закупочной деятельности на товары и (или) услуги для ОАО «Елабужское ПТС».
5. Код ОКДП2 : 7490000
6. Код ОКВЭД2: 74
7. Критерии  оценки: наименьшая цена ежемесячного вознаграждения.
8. Сроки оказания услуги : 

- начало оказания услуги — с момента заключения договора

- окончание оказания услуги —31.12.2018г

9. Форма, сроки и порядок оплаты :
Оплата услуг по Договору производится путем перечисления Принципалом денежных средств на расчетный счет Агента, в течение тридцати банковских дней с даты подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг. (п.4.2. проекта договора Принципала).
10. Общие требования к участнику (Агенту) :
- Заказчик (Принципал) : АО «Елабужское предприятие тепловых сетей».
- Требуемые услуги :
1. Функции Организатора закупки при проведении конкурса:

1.1. Анализ рынка и выбор электронно-торговой площадки (Далее ЭТП).

1.2. Приобретение лицензии (в случае необходимости) для работы электронно-торговой площадки (ЭТП). Выбор ЭТП осуществляется Заказчиком. Количество ЭТП может быть более двух.
1.3. Формирование и утверждение закупочной комиссии.
1.4.
Анализ Запроса на проведение закупки на предмет соответствия установленной форме и содержащейся в нем информации и документов требованиям Положения о закупке и форме Запроса на проведение закупки;
1.5. Анализ перечня документов для проведения закупочной процедуры перед публикацией на ЭТП.

1.6. Обеспечивать правильное и качественное оформление конкурсной документации, исключающее возможную неоднозначность в трактовке отдельных положений.

1.7. Публикация закупочной процедуры на ЭТП.

1.8. Со дня опубликования извещения о проведении  закупки Агент  на основании запроса любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа предоставлять такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении процедур закупки.

1.9. При поступлении письменных запросов от участников процедур закупки, готовить по согласованию с Принципалом ответы на поступившие от участников процедур закупки вопросы по разъяснению положений конкурсной документации  и процедуры проведения закупок.
1.10. Обеспечение (по возможности) наличие минимум трех участников закупочной процедуры.
1.11. Анализ поступивших заявок от участников.

1.12. Анализ участников закупочной процедуры и их афиллированность между собой.
1.13. Проверять совместно с Принципалом достоверность квалификационных данных, представленных участниками размещения Заказа в заявках, надежность участников размещения Заказа.

1.14.Подготовка протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
1.15. Подготовка протокола выбора победителя.
1.16.
Проведение процедуры переторжки.
1.17.
Проведение заседания закупочной комиссии по оценке и сопоставлению заявок на участие в конкурсе.
1.18. Проводить оценку заявок участников процедур закупок на соответствие  требованиям документации процедур закупок, с привлечением специалистов Принципала.
1.19. Проверять совместно с Принципалом достоверность квалификационных данных, представленных участниками размещения Заказа в заявках, надежность участников размещения Заказа.
1.20. Разрабатывать проекты изменений в регламентирующие документы Принципала, касаемые закупочной деятельности.

1.21. Совместно с Принципалом представлять интересы Принципала в УФАС РТ.

1.22. При поступлении жалоб участников процедур закупки, совместно с Принципалом, готовить возражения на жалобу.
1.23. представлять по требованию отчеты о проведении процедур закупок, включающие основные документы, разработанные в ходе проведения закупок;
1.24. направлять Принципалу оригиналы протоколов, либо заверенные Агентом копии проколом заседаний закупочной комиссии по размещению заказа по окончанию проведения закупочной процедуры;
1.25. осуществлять хранение по месту  нахождения Агента  всей  документации, относящейся  к проведенным процедурам закупки, в том числе заявок на участие в процедуре закупки, в течение 3 (трех) лет с момента проведения закупочных процедур, и по требованию Принципала предоставлять доступ к указанной документации работникам Принципала;

1.26. Осуществлять иные действия, необходимые для подготовки, организации и проведения  процедур закупок в соответствии с действующим порядком.

2. Требования к качеству услуг

Все оказываемые услуги по Договору должны отвечать требованиям Положения о закупке Принципала.
Соблюдать конфиденциальность и не разглашает сведения о предмете Договора третьим лицам.

11. Исходные данные, предоставляемые Заказчиком (Принципалом)  для оказания услуг:
- перечень материалов  с указанием марки, ГОСТа, ТУ и  необходимым количеством.  
